Art. 7 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y dems indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

P
canales
» Tipo de beneficiarios o Direccion y teléfono de la | disponibles de Nimerode | Nimero de
. - Requisitos para la ° o " N . A .
C6mo acceder al servicio o 2 ) ” . usuarios del servicio oficinay dependencia | atencién . . .
‘ obtencion del servicio Horario de atencion al Tiempo estimado de o€ A - Linkpara | Link para el je de
— (Se describe el detalle del el R e a (Describir si es para . .| queofreceelservicio | presencial: | Serv udadanas que | udadanas que | oo
Denominacion del - . ¢ (Se debera listarlos | Procedimiento interno piiblico respuesta A ; Oficinas y dependencias | A~ : . descargarel | servicio por "’ : satisfaccion
No. ac Descripcién del servicio | proceso que debe seguir la o ) ! ° Costo ' ciudadania en general, (link para ala | (Detallarsies are | accedieron al | accedieron al
servicio f requisitos que exige la | que sigue el serv (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el se o = ’ " formulario de | internet (on - o sobre el uso
o el ciudadano para la i > . personas naturales, pagina de inicio del sitio | por ventanilla, | (Si/No) - h servicioenel | servicio us
. 2| obtencion del servicio y semana y horarios) Semanas) 208 o i servicios line) | % ’ > | delservicio
obtencion del servicio). . personas juridicas, ONG, web y/o descripcién oficina, itimo periodo| acumulativo
donde se obtienen) Cas ) )
Personal Médico) manual) brigada, pagina (mensual)
web, correo
CON LOS REQUISITOS SE
ACERCAN A LA
DEPENDENCIA DE OOPP Y
LUEGO ADJUNTO EL
MEMORANDUM DE REVISON DE REQUISITOS,
CONTRATO MEDIANTE EL DISPOSICION A ELABORACION DE
CUAL SE ALQUILA LA PROCURACION SINDICA, SZEITACRI?\[‘CiIFI;ili/:):; CONTRATO, RECEPTAR VARIA
MAQUINARIAY EQUIPO | DONDE SE PROCEDE A LA DE CEDULA Y RECIBOS DE PAGO Y DEPENDIENDO DEL TERCER PISO DEL GADM
CONTRATO ALQUILER DE CAMINERO DE LA ELABORACION DEL CERTIFICADO DE ENTREGAR UN ORIGINAL TIPO DE 2973197/198 Ext.
1 Juridico EQUIPO CAMINERO MUNICIPALIDAD A QUIEN CONTRATO; CON UNA VOTACION - DEL MISMO AL de 8h00 a 17h00 MAQUINARIA Y 1/4 DE HORA CIUDADANIA EN GENERAL| PROCURACION SINDICA 100/102 Calle 8 de OFICINA NO NA NO APLICA 1 5 100%
LO REQUIERA, PREVIO LOS COPIA DEL MISMO SE MEMORANDUM DE OOPP PETICIONARIO Y OOPP HORAS DE Diciembre y Gonzalez
RESPECTIVOS PAGOS REALIZA EL PAGO POR CERTIFICADO DE NO PARA QUE SE PROCEDA A SERVICIO Suarez
ADMINISTRATIVOS Y DE ELABORACION DE ADEUDAR LA EJECUCION DE LOS CONTRATADO
USO DE DICHO EQUIPO. | CONTRATO Y LAS HORAS SERVICIOS
DE USO DE LA CONTRATADOS.
MAQUINARIA EN RENTAS
Y CON LOS CERTIFICADOS
DE PAGO SE PROCEDE A
LEGALIZAR EL CONTRATO
Presentacién de solicitud
con su respectivo timbre
Recepcién y despacho de| Solicitud dirigidaa la 5.3.':‘:““1: f\'ﬂ'i'?f,:f adminitrtivo, recepcicn,|  LUnes a Vieres u:r::es:: m:e:i:;s Calle § de Diciembre y 40 200
15A Secretaria de Alcaldia LEED § C2 LG axima futorifac, ISIrAtivo, ECeRcion, | g1100 a 13H00 DU 1 dia Ciudadania en general | Secretaria de Alcaldia | Gonzales Suarez  Telf: |  Oficina No NOAPLICA | NOAPLCA | ) 100%
documentacion Méxima Autoridad. | adquisicion de timbre por | autorizacion de la Maxima administrativos ciudadanos/as | ciudadanos/as
wicion de tmbre ; 14H00 2 17H00 ! 062973197  Ext. 100
servicio administrativo. |Autoridad para despacho a Art. 3. literal 2
Ias diferentes
Entrevista directa con la
decot drectaconla |presmiscté decediade s samimtae, | LneseViemes | 2R RS EIEOdE TRy =
25A Secretaria de Alcaldia  g¢ e e ) E! ‘ oo " 08H00 a 13H00 I 30 minutos Ciudadania en general | Secretaria de Alcaldia | Gonzales Suarez  Telf: | Oficina No NOAPLICA | NOAPLICA | 10ciudadanos | _ 100%
de honorabilidad Méxima Autoridad. ciudadania o numero de | autorizacion de la Maxima administrativos ciudadanos/as
14H00 2 17H00 " 062973-197  Ext. 100
cedula de la persona Autoridad. Art. 3. literal 2
Entrevista directa con la  |Entrevista directa con la f:fif!fféi"ﬁ:éiﬁf:fw Lunes a Viernes d‘:rtd:sgj m::r:i::s el e DI mE e Y 50 210
35A Secretaria de Alcaldia | Elaboracion de solicitudes |- s < : b ) oo > 08HOO a 13H00 I 30 minutos Ciudadania en general | Secretaria de Alcaldia | Gonzales Suarez  Telf: | Oficina No NOAPLICA | NOAPLICA | ) 100%
Méxima Autoridad. Maxima Autoridad . autorizacion de la Maxima administrativos ciudadanos/as | ciudadanos/as
14H00 2 17H00 " 062973-197  Ext. 100
Autoridad. Art. 3. literal 2
Lunes a Viernes Calle 8 de Diciembre y 100 50
4sa Secretaria de Alcaldia Atencion de manera Atencién de manera Atencion de manera 08H00 a 13H00 Ciudadania en general | Secretaria de Alcaldia | Gonzales Suarez  Telf: | Oficina No NOAPLICA | NOAPLICA | oo | cudadanosfas|  100%
Atencién a la ciudadania | directa directa directa 14H002 17H00 | No Aplica de manera inmediata 062973197 Ext. 100
Lunes a Viernes Calle 8 de Diciembre y 100 00
55A Secretaria de Alcaldia Atencion de manera Atencién de manera Atencion de manera 08H00 a 13H00 Ciudadania en general | Secretaria de Alcaldia | Gonzales Suarez  Telf: | Oficina No NOAPLICA | NOAPLICA |, pio | dadanosfas|  100%
Atencion telefdnica directa directa directa 14H002 17H00 | No Aplica de manera inmediata 062973-197 _ Ext. 100
Previa solicitud de los
I fici b
Atencion a solicitudes de|ciudadanos interesados lal diieS::fZﬁ":fZﬁTde NI Ti':s C:::.:‘Zs e GADM. SANPEDRODE | Calle 8 de Diciembrey | oo
1 SECRETARIA DE CONCEJO |actas de seciones de|secretaria de  concejo, & " N Despacho de la solicitud 08HOO ,v. N " Ciudadania en General HUACA OFICINA DE Gonzélez Suarez No Aplica No Aplica No aplica 2 personas 24 personas 100%
’ : ° para optener una copia | lamaxima Autoridad Administrativos dias ! secretaria
Concejo otorga copias certificadas, e . SECRETARIA 062973197
certificada del acta. Art. 3 literal 1
de las actas de sesiones
Previa solicitud de los |Se elabora un oficio
ntencion de solctudes de |cludadanos interesados la dirigido al Sefior Alcalde. |0 L GADM. SAN PEDRODE | Calle 8 de Diciembre y
2 SECRETARIA DE CONCEJO " secretaria de Concejo | para optener una copia ! Despacho de la solicitud 08H0O Ord. Cobro de TasasMéximo de 8 a 15 dial Ciudadania en General |  HUACA OFICINA DE Gonzalez Suarez | Oficina NoAplica | NoAplica | Noaplica | 2personas |12 personas 100%
Resoluciones de Concejo. ‘ ° Ia maxima Autoridad ,
otorga copias de las certificada de las SECRETARIA 062973197
iones de Concejo. i
1.- EL CIUDADANO DEBE
ACERCARSE A LA
EL CIUDADANO DEBE VENTSA‘TE-ESJ&RSQNDO LO QUE ESTE
SERVICIO DE|RECAUDACION DE ACERCARCE A LA CEDULA DE IDENTIDAD DE CIUDADANIA PARA DE LUNES A VIERNES EMITIDO Y X . Calle 8 de Diciembre y 121 1088
1 TESORERIA RECAUDACION IMPUESTOS VENTANILLA PARA PAGAR | LA PERSONA QUE SE VA A REVISAR EN EL SISTEMA DE 8:00 AM A 16:00 ESTABLECIDO EN INMEDIATO CIUDADANIA EN GENERAL | Tesoreria y Recaudacion | Gonzalez Suarez telefono| VENTANILLA NO NO APLICA NO APLICA CIUDADANOS | CIUDADANOS 85%
EL IMPUESTO PREDIAL RECAUDAR EL IMPUESTO 2.- 51 EL PREDIO CONSTA PM EL SISTEMA DE 062973197 ext 113
URBANO Y RURAL B COBRO

EN EL SISTEMA
CORRECTAMENTE SE
PROCEDE AL COBRO




CEDULA DE IDENTIDAD

1.- EL CIUDADANO DEBE
ACERCARSE A LA OFICINA

SERVICIO DE|RECAUDACION DE EL CIUDADANO DEBE CERTIFICADO DE ADD;U'T;:\‘RTSS';:E:ABO DE LUNES A VIERNES L?Nﬁ%EDEOS-VrE Calle 8 de Diciembre y 355
2 TESORERIA ACERCARCE A LA VOTACION DE LA DE 8:00 AM A 16:00 INMEDIATO CIUDADANIA EN GENERAL | Tesoreria y Recaudacion | Gonzalez Suarez telefono | VENTANILLA NO NO APLICA NO APLICA 85%
RECAUDACION IMPUESTOS 2 .- DEBE ACERCARSE A LA ESTABLECIDO EN CIUDADANOS | CIUDADANOS
VENTANILLA PERSONA QUE SE VA A VENTANILLA DE PM LAS ORDENANZAS 062973197 ext 113
REALIZAR ELTRAMITE | g cAUDACION A PAGAR
DE LOS FORMULARIOS
1.- EL CIUDADANO DEBE
ACERCARSE A LA
EL CIUDADANO DEBE
ACERCARCE A LA CEDULA DE IDENTIDAD DE LN HORTANDD LOQUEESTE L
SERVICIO E VENTANILLA PARA PAGAR | LA PERSONA QUE SE VA A SU CEDULA DE DE LUNES A VIERNES EMITIDO Y Calle 8 de Diciembre y 1592
3 TESORERIA RECAUDACION DE TASAS CIUDADANIA PARA DE 8:00 AM A 16:00 ESTABLECIDO EN INMEDIATO CIUDADANIA EN GENERAL | Tesoreria y Recaudacion | Gonzalez Suarez telefono | VENTANILLA NO NO APLICA NO APLICA 85%
RECAUDACION EL SERVICIO DE AGUA RECAUDAR LA CIUDADANOS | CIUDADANOS
REVISAR EN EL SISTEMA PM EL SISTEMA DE 062973197 ext 113
POTABLE Y PRESTACION DEL SERVICIO
ALCANTARILLADO. 2.- SIEL CIUDADANO ESTA COBRO
DE ACUERDO PROCEDE AL
COBRO
1. El Oficio . solicitando el
1. Presentar PEr"‘ISO de,
rEsacryaEEe Funcionamiento -Patente
(s v original ey nicipa es Autorizado
certificado de votacion y - oreac
N N por el Director Financiero
del Registro Unico de v
Contribuyenyes (RUC)si[o ¥ S7Viado @ efatura de
Catastro de las Personas b Rentas
; Naturales Juridicas, N 2.Copias del RUC o RISE , | > U1 vez revisada a
Permiso de Sociedades que ejerzan | 1. Inscribirse en los e informacion se procede a
Funcionamiento -Patente |una Actividad Comercial, | registros de Patente viese. Ia verificacion del local . . ) _|calle 8 de Diciembre y
’ . fi LUNES A VIERNE! I I fi
1RENTAS Municipal PERSONAS NO |Industrial , Financiera Municipal en la Jefatura de| B G de.ﬂv[)v 3. Una vez reunida toda la UNES) S segun .a iRz 2 dias Ciudadania en general Soaitbenb Eizinch Gonzalez Suarez 2973-198 | Oficina No NO HAY NO HAY 12 126
s adeudar al Municipio. | § 08:002 1700 Vigente Rentas del GADMSPH
OBLIGADAS A LLEVAR Inmobiliaria u otras Rentas. informacion se procede a ext 116
" ) 4. Presentar detalles de )
CONTABILIDAD actiivdades de cualquier . que el contribuyente
x Ingresos, Egresos Activos y ’
orden dentro del Canton " compre las especies
Pasivos.
San Pedro de Huaca. o valoradas.
5. Oficio dirigido al )
‘ gt 4. Se llena el Permiso de
Director Financiero . N N
o . Funcionamiento -patente
solicitando el Permiso de e
anco Mununicipal -con el valor a
Funcionamiento -Patente
o cancelar y se le entrega al
Municipal .
contribuyente para que
cancele en Tesoreria .
1. El Oficio . solicitando el
Permiso de
: Funcionamiento -Patente
1. Presentar copias a color . .
e o Municipa es Autorizado
y original de, certificado de : oreac
N N por el Director Financiero
votacion 2. Copia de la v
Scor __ |y enviado a Jefatura de
Institucion de la Compaiia
Catastro de las Personas ’ PaN12 | pentas
e y copia del Nombramiento )
Naturales Juridicas, 2. Una vez revisada la
' ) ) " del Representante Legal |’ §
Permiso de Sociedades que ejerzan | 1. Inscribirse en los 1 informacion se procede a
o g€ e : : 1.Copias del RUC j -
Funcionamiento -Patente |una Actividad Comercial, | registros de Patente e il laverificacion dellocal. | |\ ol rdenaza se atiende en a Oficina de|C3le 8 de Diciembre y
2 RENTAS Municipal PERSONAS Industrial , Financiera Municipal en la Jefatura de|” L 3. Una vez reunida toda la 8! - 2 dias Ciudadania en general Gonzalez Suarez 2973-198 | Oficina No NO HAY NO HAY 12 57
s adeudar al Municipio. 4. |° § 08:002 1700 Vigente Rentas del GADMSPH
OBLIGADAS A LLEVAR Inmobiliaria u otras Rentas. Y T Wt informacion se procede a ext 116
CONTABILIDAD actiivdades de cualquier que el contribuyente
: del Impuesto ala Renta ’
orden dentro del Canton Pl | compre las especies
del afio inmediato anterior,
San Pedro de Huaca. o nmed valoradas.
5. Oficio dirigido al )
‘ gt 4. Se llena el Permiso de
Director Financiero . N N
b . Funcionamiento -patente
solicitando el Permiso de e
anco Mununicipal -con el valor a
Funcionamiento
cancelar y se le entrega al
contribuyente para que
cancele en Tesoreria .
1. El Oficio . solicitando el
Permiso de
' Funcionamiento -Patente
1. Presentar la copia del o A
s 2 del |y unicipa es Autorizado
Certificado de calificacion - oreac
. por el Director Financiero
Artesanal , copias de v
ceds y cortficadn de |Yenviado a Jefatura de
Catastro de las Personas 2 Rentas
e votacion a color. )
Naturales Juridicas, ° 2. Una vez revisada la
) ) " 2. Copias del RUC : 5
' Sociedades que ejerzan | 1. Inscribirse en los e informacion se procede a
Permiso de e : : 3 . Certificado de no j -
EErE Rt [Pe AR G, ([EEes R adeudar al Mun 1 eelicacionelloclS LUNES AVIERNES | segun la Ordenaza Goaizbenb CiEmdd o o CREETEy
3RENTAS Industrial , Financiera | Municipal en la Jefatura de " |3. Una vez reunida toda la 8 2 dias Ciudadanfa en general Gonzalez Suarez 2973-198 | Oficina No NO HAY NO HAY 0 38

Municipal para Artesanas
y Artesanos Calificados

Inmobiliaria u otras
actiivdades de cualquier
orden dentro del Canton
San Pedro de Huaca.

Rentas.

Presentar la declaracion
del Impuesto a la Renta
del afio inmediato anterior
si lo realizare

5. Oficio dirigido al
Director Financiero .
solicitando el Permiso de
Funcionamiento

informacion se procede a
que el contribuyente
compre las especies
valoradas.

4. Se llena el Permiso de
Funcionamiento -patente
Mununicipal -con el valor a
cancelary se le entrega al
contribuyente para que
cancele en Tesoreria .

08:00 a 1700

Vigente

Rentas del GADMSPH

ext 116




Exoneracion de Predios

1.- Personas que hayan
cumplido los 65 afios de
edad sean Nacionales o
extrangeras, con ingresos
mensuales estimados en

Solicitud de Exoneracion

1.- Adquirir en Tesoreria la
solicitud de exoneracion
del impuesto Predial 2.-
Copia a color de cedulay
papeleta de votacin del

1.-Se revisa toda la
documentacion para
proceder a llenar la
Solictud de Exoneracion
del Impuesto Pedial
Adultos Mayores , una vez

segin la Ordenaza

Se atiende en la Oficina de|

Calle 8 de Diciembre y

4RENTAS Urbanos y Rusticos por la |un maximo de CINCO | del Impuesto Predial  |duefio del predio y llena se procede aquenos  8:00a 17:00 ! Atencion Inmediata |Adultos Mayores Gonzalez Suarez 2973-198 | Oficina No NO HAY NO HAY 12 57
' ) : : U Vigente Rentas del GADMSPH
Ley del Anciano Remuneracions Basicas | Adultos Mayores conyugue 3.- certificado |autorice el Director ext 116
Unifcadas o que tuviera un de no adeudar ala financiero y el Jefe de
patrimonio que no exceda municipalidad 4. Copias de Avaluos, una vez
de quinientas RB.U las cartas de impuesto |autorizado ingresamos al
predial afio vigente sistema para su respectiva
exoneracion
1. Presentar dos copias a
color del Aviso de Notaria.
2. Dos copias a color de
cedulas y certificados de
Votacion del compradory
vendedor. 3. Dos
Copias del Certificado de )
49 | 1. Revisar los
no adeudaral Municipio. |- TN
. - ) 4.dos copias de la Minuta .| 40" ’ ) _|calle 8 de Diciembre y
5 RENTAS (eI EsD |(WErEecbehmlines |MEmBhEMInCE |5 oo i, [T Iel s 8:00217:00 seglinlaOrdenaza | . o) Inmediata |Ciudadanfa engeneral |0 2tiendeenta Oficinadel o\ 6\ are 2973-1980ficina No NO HAY NO HAY 28
de Alcabalasy Plusvalia | bienes inmuebles: formularios ° 1210 6 | formularios en tesoreria Vigente Rentas del GADMSPH
dos Copias del certificado ext 116
4 para proceder a lenar con
(EIRgEmmeal el valor a ser cancelado
Propiedad 7 dos copias del
Certificado de avaluos
para Notaria . 8- dos
copias de la escritura del
terreno o casa que se vaa
vender 9. dos copias de la
carta del impuesto predial
92|
Personas Naturales
Juridicas, Sociedades que
ejerzan una Actividad weqar el formuari
Comercial, Industrial CEEZ D
Elimpuesto del 1.5 por AR o " Formulario lleno por el |firmado por el contador y . . - Calle 8 de Diciembre y
F Inmobil M I | | Ia Of
6 RENTAS mil sobre los activos ma"“e‘t.a nmobiliaria u Edlanl? BEnEeEd contador de cada contribuyente o 8:00 a 17:00 segun .a iRz 2 dias Ciudadania en general Soeitbenb Eizinch Gonzalez Suarez 2973-198 | Oficina No NO HAY NO HAY 0
e otras actiivdades de formularios ! gl para Vigente Rentas del GADMSPH | 21
cualquier orden dentro del ante legal p
e surespectiva revison en el
e s o
a llevar contabilidad. Lo e
en tesoreria 8
1. entregar la informacion
en el departamento de
Personas Naturales 1. Certificado deno | Rentas para su respectiva
Juridicas, Sociedades que adeudar 2. Formualario de| ~ revision, para luego ser
ejerzan una Actividad | 1.- Solicitud dirigidoal | supresionde cancelacion | autorizado por el Dirctor -
Cancelacion de Ia Patente |Comercia, Industrial, | Director Financiero, para | de patente Muncipal 3 fianciero una vez seguna Ordenaza Se atiende en la Oficina de|S21' & d€ Diciembre y
7 RENTAS e SIEIED Al " oGz G GLleh ! 8:00a 17:00 e 48 horas Ciudadania en general Gonzalez Suarez 2973-198|Oficina No NO HAY NO HAY 2
Municipal Financiera Inmobiliaria u  |1a cancelacion de la Copia derl RUC actualizado| autorizado se procede a la Vigente Rentas del GADMSPH |02
otras actiivdades .Que | Patente al cese de la actiivad | verificacion del cierre del
suspendan sus actividades economica, Copia del Pago| local, una vez verificado el
economicas de la Patente afio vigente | contribuyente comprar el
formualrio de supresion de
patente .
8
El contribuyente que
necesite algun trabajo en
- ) los diferentes
Servicios o Trabajos que '
- . N . departamentos , mediante o
Cobro de tasas por solcten en las oficinas o [Por servicos otrabajos que| L pivuintinetiions et a Ordonaza <o atiende en'a Oficing go C2e 8 de Diciembrey
8 RENTAS servicios Tecnics y diferentes departamentos | realicen en la ? § 8:00a 17:00 B Atencion Inmediata |Ciudadania en general Gonzalez Suarez 2973-198 | Oficina No NO HAY NO HAY 586 100%
clos Te P LD cen er requerira el recibo de pago| acercaran al Vigente Rentas del GADMSPH | o072 €
e departamento de rentas
Ia Municpalidad °
hacer el tramite para su
costoy luego Tesoreria
para su pago. 3190
1. Copia simple de la
cedula de ciudadaniay La inspeccién no
papeleta de votacion 2. Una vez que existe la tiene consto
Direccion exacta con un DISPONIBILIDAD del alguno. Los valores
N —— croquis de ubicacion del | * El usuario se sujeta a la servicio, con correspondientes
°sC - inmueble 3. Para el caso |solicitud del servicioy | MEMORANDUM de pago para acometidas -
camiEEBERERE Ry AtmEscRREIEREeE| o e o T [smerinems e | e e | GEY0 558 1460a de agua Gimncbamn Ry [EIEHEE DEEmEs;
1AGUA conecciones de servicio en el formulario; |°¢.> Juricicas, se 1P P P ° g 0 aguay 15 dias Ciudadania en general @ V' | Gonzales Suarez. Esq. Ventanilla No NOAPLICA | NOAPLICA 0 0%
Seantorldoglared s Sgoientes decumentos luntara copia cimple del conocer DISPONIBILDAD. | correspondients. 17:00 alcantarillado es de Alcantarillado e
rincipal U] legal ONO, se icard al i sefijaun 200 USD y 220 USD
Guel= 4. Copia de la escritura|interesado. dia y fecha para la respectivamente,
5.Copia de Ia ultima carta realizacion de la o las mas costos por
de impuesto predial 6. acometidas. solicitud de
Certficado de NO tramite.
ADEUDAR
fe‘el’::'r‘i’r"‘"e" o 8 et ciEm el
. i a Sr. Alcalde para su Autorizacion del Sr. | Previo Informe Técnico se | De Lunes a Viernes de ) : Municipio Huaca - tercer | Calle 8 de Diciembrey | En Oficna -
Atencion  a casosrelacionados n et h ) ) Ciudadania en General - Ll A )
100pp p Vi, dain| autorizacion e inmediata | Alcalde - Inspeccion del | procede atender el 08.00-13:00y de Ninguno 2 dias Persome Mot piso - Oficina Obras | Gonzalez Suarez esquina | Teléfono de la NO NOAPLICA | NOAPLICA 0 85%
J atencion por esta sitio requerimiento 14:00 - 17:00 Publicas Telf: 062973197- Ext 105 | Institucion

que se ocacionan por las,
fuertes lluvias.

dependencia







1.- Copia a color de
Cedula y certificado de
votacion del
1.- Oficina de Comisaria | RCPresentante quevayaa |y g .o g comisaria y
cina de Con comprar I boveda Copia cina de ¢ Ariendo de boveda
Municipal solicitar la Municipal solicitar la
sofieita de la cedula a color de la sofitta ) por 5 afios 176,00
compra o arriendo ngreso| 9° % <112 2 €0/97 %€ 14 | compra o arriendo ingreso| De Lunes a Viernes en e
Servicio de Cementerios| y de datos personles del |™ § P! de datos personles del |l mafiana de 8:00 H0O| _
*Venta y arriendo por 5/, “°¢ Formulario Informe ‘ Timbre 1,00 dolar
Huaca y la Parroquia fallecido y representante - m ° |fallecido y representante - a la 13:00H00y en la -0
N afios de bovedas e *® “| estadistico de defuncion e : Servicios
Mariscal Sucre Rentas emision del recibo ! Rentas emision del recibo | tarde de 14:00H00 a ervicios
general yel Certificado administrativos
depago - Cancela la taza ° ' depago - Cancela lataza | las 17:00H00
el a2 | medico de defuncion 4.- | (°Pe0 - Eance 212 0,97 centavos
P 8 Certificado de defuncion | 8 certificado de no
Recaudacion °rt sfuncion. Recaudacion
emitido por el regidtro civil adeudar al
Certificado de no adeudar municipio 5,83
al muicipio del
representante

Venta de boveda
270,20 USD

1 COMISARIA

Ciudadania en General

Comisaria Municipal,
Rentas y Tesoreria

Tel. 062973197 Ext. 118

Oficinay
ventanilla

I R I




) Boveda Municipal,
Pago por primera vez
° ! en mausoleo
requisitos Copia a color de i
1-Oficina de Comisaria | Cedula y certificado de | 1.- Oficina de Comisaria P ontes
Municipal solicitar el pago Votacion del Municipal solicitar el pago )
De Lunes a Viernes en |Boveda arrendadas|
ingreso de datos personles Representante 2.- Copia |ingreso de datos personles| 0% **"
M v del fallecido del recibo de pago por la del fallecido fa mafiana de 8:00 HOD | 3,86 USD Bovedas Comisaria Municipal, Oficina
2 COMISARIA de boveda de boveda v Pago p v 2la13:00H00y enla | donadas y nichos 0:40 mi Ciudadania en General Pal | Tel. 062973197 Ext. 118 2y No No aplica 50 350 80%
@ 2 representante -Rentas | compra o arriendodela | representante - Rentas Rentas y Tesoreria ventanilla
Cementerios Cementerios ° ° ) ! ° tarde de 14:00H00a | 1,293 encada
emision del recibo depago | boveda 3.-Copiadel | emision del recibo depago >«
v " Ias 17:00H00 tramite ira en el
Cancela la taza por este | Certificado de defuncion | Cancela Ia taza por este mite i
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